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RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES

Este documento constituye el PLIEGO DE CONDICIONES y procedimiento para
la seleccion del contratista de conformidad con el estatuto de contratacion.

REPUBLICA DE COLOMBIA
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA
PLIEGO DE CONDICIONES

Tunja - Boyaca

NIT No: 891.801.069-8

Carrera 23. No. 72 — 43 —

Tels.: 7451917 — 7450907 — Fax: 7450909 - Tunja

Antes de preparar la propuesta, lea cuidadosamente el PLIEGO DE
CONDICIONES e informese de todas las exigencias y circunstancias que tengan
incidencia de cualquier manera en la oferta, en el contrato y/o en sus costos. Esto
evitara errores u omisiones que impidan tener en cuenta su propuesta.

Los proponentes deben estudiar minuciosamente toda la informacion contenida en
el PLIEGO DE CONDICIONES y analizar las circunstancias que inciden en el
cumplimiento del objeto, obligaciones, costos y el plazo de ejecucion y demas
requisitos.

De manera general, se recomienda al proponente tener en cuenta toda la
informacion suministrada y las condiciones de ejecucion para |a elaboracion de la
propuesta; observar todos los requerimientos legales, juridicos, técnicos,
econdmicos y etc. sefialados en este documento.

Antes de entregar la oferta, verifique que se haya incluido la totalidad de los
documentos exigidos. Revise si estan debidamente firmados, actualizados, etc.
Preséntelos siguiendo el orden sefialado en el PLIEGO DE CONDICIONES.

Revise la garantia de seriedad de la propuesta. La vigencia y el valor asegurado
no pueden ser inferiores a los establecidos en el PLIEGO DE CONDICIONES.
Debe ser expedida a favor del -INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA.

Revise que el objeto de la garantia coincida con el de la oferta que presenta.

El nombre del proponente, en caso de ser persona natural, debe coincidir con el
que aparece en la cédula de ciudadania. En caso de persona juridica, debe
presentarla quien tenga la representacion legal de la persona juridica. Su nombre
sera verificado con el que aparece en la cédula de ciudadania y el certificado de la
Camara de Comercio. Si usa una sigla ésta debe estar autorizada en el certificado
de la Camara de Comercio.

Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones
particulares de ejecucion, resolver previamente las inquietudes que le suscite este
PLIEGO DE CONDICIONES, segun el caso. Por los principios de lealtad procesal
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y buena fe, debera advertir a la Administracion de los errores o inconsistencias
que advierta en este documento.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas
personales, ni telefonicas. Cuando la propuesta contenga informacion o
documentos que tengan el caracter de reservados, de acuerdo con la Ley
Colombiana, el proponente deberd hacer manifestacion expresa de tal
circunstancia en la carta de presentacion de la oferta soportandolo legalmente. En
caso de no hacerlo se entendera que toda la informacion alli contenida es publica.

EL INSITUTO se permite convocar a todas las veedurias ciudadanas para realizar
el control social a este proceso de contratacion, de conformidad con lo establecido
en el articulo 66 de la ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007; decreto reglamentario
734 de 2012 y demas ncormas concordantes.

Consultar previamente el presente PLIEGO DE CONDICIONES en la siguiente
pagina web: www.contratos.gov.co (SECOP).

CORRESPONDENCIA

Toda correspondencia que se dirija a LA ENTIDAD con motivo de la presente
Convocatoria Publica, debera ser enviada en medio fisico en original y una (1)
copia, a:

INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA
OFICINA ASESORA JURIDICA

Carrera 22. No. 72 — 43 -

Tels.: 7450009 — 7450907 — Fax: 7450909 - Tunja

Referencia: Proceso No. Subasta Inversa con
Objeto

Se entiende para todos los efectos de la presente Subasta Inversa, que la Unica
correspondencia oficial del proceso y por tanto susceptible de controversia sera
aquella producida y enviada a la OFICINA JURIDICA DEL INSTITUTO, en la
direccion aqui establecida. Ninguna declaracion verbal afectara de manera alguna
el Pliego y el alcance del presente proceso.

LA ENTIDAD no serd respeonsable por la correspondencia enviada a otras
direcciones o dependencias. Cualquier observacion sera recibida anicamente en la
SECRETARIA GERENCIA GENERAL DEL ITBOY de Lunes a Viernes, en el
horario comprendidc desde las 8:00 hasta las 12:00 horas y desde las 14:00 hasta
las 18:00 horas. LA ENTIDAD recibira tnicamente las solicitudes de aclaracion al
PLIEGO DE CONDICIONES de la presente Convocatoria Publica, que se realice
por escrito a mas tardar los cuatro (04) dias habiles antes del cierre de esta
Convocatoria.

CAPITULO |
GENERALIDADES

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA PUBLICA
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Convoca a las personas naturales y juridicas y formas conjuntas de
participacion interesadas en presentar ofertas para PRESTACION DEL SERVICIO
DE MENSAJERIA EXPRESA ( ORDINARIA ) Y CERTIFICADA
(NOTIFICACIONES) A NIVEL NACIONAL, REGIONAL Y LOCAL PARA LA
SEDE ADMINISTRATIVA Y LOS DIEZ PUNTOS DE ATENCION DEL
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA.

1. CONDICIONES GENERALES
1.1 OBJETO DE LA CONTRATACION

El objeto de la presente contratacion consiste en contratar PRESTACION
DEL SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA ( ORDINARIA ) Y CERTIFICADA
(NOTIFICACIONES) A NIVEL NACIONAL, REGIONAL Y LOCAL PARA LA
SEDE ADMINISTRATIVA Y LOS DIEZ PUNTOS DE ATENCION DEL
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA.

1.2. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

EI INSTITUTO, pretende a través de la Seleccion Abreviada por Subasta Inversa-
atender la necesidad generada en la entidad con ocasion a la adquisicion de
laminas pre impresas de conduccion y de transito, de acuerdo a los bienes de
caracteristicas técnicas uniformes de comun utilizacion de que trata el articulo 2
de la ley 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario No 734 de 2012,
correspondiente al proceso de contratacion abreviada establecido en el titulo Il
capitulo Il Subseccion |, Articulo 3.2.1.1.1 y siguientes, que adelantara el
INSTITUTO . se celebrara el respectivo contrato de COMPRAVENTA en razon a
lo estipulado en la Ley.

El régimen juridico aplicable a la presente Subasta Inversa seran las Condiciones
Minimas de la Ley en materia de contratacion ESTATAL y demas normas que
adicionen, complementen o regulen la materia.

1.3. PRESUPUESTO OFICIAL:
CUARENTA MILLONES DE PESOS ($36.664.000)
Dentro del Presupuesto de Ingresos, Gastos e Inversiones del Instituto de Transito

tender
3 de

ursgs pat

denominado
SEIS MILLONES

1.4. PERIODO DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS

Los interesados deberan examinar cuidadosamente el Pliego e informarse
cabalmente de todas las circunstancias que puedan afectar de alguna manera su
participacion. En consecuencia, cualquier persona podra efectuar las preguntas y
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observaciones al presente Pliego, mediante comunicacion escrita y por medio
electronico dirigido a la info@itboy.gov.co, o radicado en la SECRETARIA DE
LA GERENCIA GENERAL ubicada en la Carrera 22. No. 72 — 43 de la ciudad de
Tunja - Boyaca Las preguntas, comunicaciones, aclaraciones y observaciones,
radicadas en otras dependencias diferentes a la direccion de correspondencia
prevista en el inciso anterior, se tendran por no presentadas.

Se recibiran todas las inquietudes formuladas por los interesados desde la fecha
de apertura de la Convocatoria y hasta cuatro (04) dias habiles anteriores al cierre
del proceso, siendo necesario que las consultas y comentarios citen la pagina y el
numeral respectiva objeto de la pregunta o aclaracion.

Las preguntas, comunicaciones, aclaraciones y observaciones deberan
presentarse tanto en medio fisico como magneético.

No se podran considerar como modificaciones al PLIEGO DE CONDICIONES, las
respuestas que brinde EL ITBOY a menos que sean adoptadas como Adendas al
mismo.

En caso de que EL ITBOY no dé respuesta a alguna o todas las inquietudes
planteadas por los Participantes en el término senalado en el PLIEGO DE
CONDICIONES, se entendera que se ratifica el contenido de las condiciones y
términos contenidos en el Pliego en los apartes que se relacionan con las
inquietudes o solicitud de aclaraciones formuladas, considerando que los mismos
son suficientemente claros y no requieren aclaracion alguna.

Concluido dicho término, no se aceptaran inquietudes o solicitudes de aclaracion
en las etapas subsiguientes del proceso de Convocatoria, sobre el contenido y
alcance de las estipulaciones y exigencias establecidas en el presente documento.

La informacion sobre preguntas y respuestas y las modificaciones que llegaren a
hacerse a los documentos del proceso se publicaran en el Portal Unico de
Contratacion - y deberan tenerse en cuenta para la elaboracion de la propuesta
Igualmente se podran consultar en la dependencia encargada del proceso.

1.5. ADENDAS

Cualquier modificacion o adicion al PLIEGO DE CONDICIONES se hara mediante
adenda, que sera publicada previo al cierre de la presente Subasta Inversa, en el
Portal Unico de Contratacion de la Presidencia de Republica
(www.contratos.qov.co). El proponente tendra que tener en cuenta las adendas
para la elaboracion de la propuesta.

NOTA: Solo se atenderan solicitudes enviadas hasta cuatro (04) dias habiles
antes de fecha de cierre del presente proceso, como quiera que lo observado
debe ser objeto de estudio por parte de LA ENTIDAD ademas de dar aplicacion a
lo establecido en el Articulo 89 de la Ley 1474 de 2011. Expedicion de
adendas. El inciso 2° del numeral 5 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 quedara
asi:

"Cuando lo estime conveniente la entidad interesada, de oficio o a solicitud de un
numero plural de posibles oferentes, dicho plazo se podra prorrogar antes de su
vencimiento, por un término no superior a la mitad del inicialmente fijado. En todo
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caso no podran expedirse adendas el dia del cierre del proceso de seleccion, ni
siquiera para extender el término del mismo. La publicacion de estas adendas soélo
se podra realizar en dias habiles y horarios laborales".

1.6. APERTURA DE LAS PROPUESTAS Y VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES

El sobre que contiene los documentos originales de orden juridico, financiero, de
experiencia y técnico, sera abierto en el lugar, fecha y hora sefalados para el
cierre de la Convocatoria.

La apertura de este sobre, asi como la devolucion de aquellas propuestas cuya
solicitud de retiro se hubiere efectuado dentro de los términos senalados en el
numeral siguiente, se hara en presencia de los proponentes que deseen asistir al
acto de cierre de la Convocatoria. De lo anterior se levantara un acta donde se
consignaréan los siguientes aspectos de cada propuesta:

-Nombre del proponente

-Numero de folios que conforman la propuesta

_Nombre de la aseguradora que expide la garantia de seriedad de la propuesta y
numero de la garantia.

- si presenta o no sobre con oferta economica y copia del sobre N° 1.

Decreto 734 de 2012, Articulo 3.2.1.1.5. Verificacion de los requisitos
habilitantes. Para que una subasta pueda llevarse a cabo en los términos de este
decreto deberan resultar habilitados para presentar lances de precios por lo
menos dos (2) proponentes.

El resultado de la verificacion de los requisitos habilitantes se publicara de
conformidad con lo sedalado en el articulo 2.2.5 del presente decreto. En dicho
informe se sefalaran los proponentes que no se consideran habilitados y a los
cuales se les concedera un plazo para que subsanen la ausencia de requisitos o la
falta de documentos habilitantes, so pena del rechazo definitivo de sus
propuestas. Luego de verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a ello
hubiere lugar, las entidades procederan a llevar a cabo la subasta dentro de los
plazos fijados en los pliegos de condicicnes.

Si solo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta, la entidad
adjudicara el contrato al proponente habilitado, siempre que su oferta no exceda el
presupuesto oficial indicado en el PLIEGO DE CONDICIONES y ajuste su oferta a
un descuento minimo.

Si no se presentara ningun proponente para participar en la subasta, |a entidad
ampliara el plazo para la presentacion de los documentos habilitantes y la oferta
inicial de precio, por el término indicado en los pliegos de condiciones, el cual en
ninglin caso podra ser mayor de la mitad del inicialmente previsto. Si en este
evento no se presentara ningun proponente, la entidad declarara desierto el
proceso de seleccion.

Paragrafo 1°. Segun se disponga en los pliegos de condiciones y a efecto del
ajuste de la oferta a que se refiere el presente articulo, la entidad invitara al
proponente habilitado a una negociacion en la que, en aplicacion de los principios
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de economia y transparencia, obtenga un menor precio de la oferta inicialmente
presentada por parte del unico habilitado, cuyo rango de mejora no podra ser
inferior al descuento minimo indicado en el pliego.

Si fracasara la negociacion, la entidad declarara desierto el proceso contractual,
caso en el cual podra reiniciarlo nuevamente en los términos previstos para este
proceso de seleccion en el presente decreto. En este caso, si se hubiere solicitado
garantia de seriedad de los ofrecimientos, la misma no se hara efectiva por parte
de la entidad estatal ni podra ser utilizada en la negociacion para obtener acuerdo
alguno.

Paragrafo 2°. En caso de declararse desierto el proceso de seleccion abreviada
de subasta inversa regulado en el presente articulo, la entidad podra iniciarlo de
nuevo, prescindiendo de la publicacion del PLIEGO DE CONDICIONES. De ser
necesario se modificaran los elementos de la futura contratacion que hayan sido
determinantes en la declaratoria de desierta, sin que en ningtn caso se cambie el
objeto de la contratacion, sin perjuicio de ajustes en las cantidades y el
presupuesto.

1.7. TRASLADO PARA OBSERVACIONES

El resultado de la evaluacién se publicara en el SECOP, durante tres (3) dias
habiles. término durante el cual los oferentes podran presentar observaciones a la
misma, las cuales seran resueltas por la entidad mediante informe definitivo de
evaluacion y/o en la misma audiencia pUblica de subasta inversa. De conformidad
con lo sefialado en el Articulo 3.2.2.1 Seccion |l Capitulo 11 Titulo 1l del Decreto
734 de 2012.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran completar, adicionar,
modificar o mejorar sus propuestas de conformidad con lo sefalado en el numeral
8 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993

La observacion al respecto sera recibida en la OFICINA ASESORA JURIDICA, en
el horaric comprendido desde las 8:00 hasta las 12: horas y desde las 14:00 hasta
las 18:00 horas.

1.8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Son causales para el rechazo de las propuestas las siguientes:

1. Que el objeto social de la sociedad no incluya actividades relacionadas con
el objeto del presente proceso a la fecha de cierre del mismo.

5 Que la duracion de la sociedad no cumpla con la duracion exigida al
momento del cierre del presente proceso.

3. La no presentacion del poder, legalmente constituido conforme a las reglas
del mandato cuando la propuesta sea presentada a través de apoderado.

4 Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.
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5 Cuando el oferente en Union Temporal o Consorcio, presente dentro del
mismo proceso propuesta individual; o formar parte de mas de un
Consorcio o Unién Temporal; o Modificar durante la etapa pre-contractual
los porcentajes de participacion de los integrantes del Consorcio o Uniones
Temporales.

6 Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u
obtenido correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacién o
de respuesta a observaciones no enviados oficialmente a los proponentes.

7. Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes gue altere la
aplicacion del principio de seleccién objetiva y demas principios de la
contratacion estatal.

8. Cuando el representante legal, o los representantes legales de una persona
juridica ostenten igual condicion en otra u otras firmas que también
participen en el proceso de seleccion.

9 Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusion de informacién o
de alguno de los documentos necesarios para la comparacion objetiva de
las propuestas, o solicitadas las aclaraciones, estos no cumplan los
requisitos establecidos en los pliegos de condiciones.

10. Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada
para el cierre del proceso.

11. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
disolucion y/o liquidacion de sociedades.

12 La presentacion de varias propuestas por el mismo oferente dentro del
mismo proceso, por si o por interpuesta persona (en Consorcio, en Union
Temporal o individualmente).

13. Cuando el proponente o alguno de los miembros del Consorcio o de la
Union Temporal se encuentre incurso en algunas de las prohibiciones,
inhabilidades o incompatibilidades de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones constitucionales y
legales vigentes aplicables.

14 Cuando la oferta se presente en forma extemporanea o en un lugar distinto
al sefialado en el PLIEGO DE CONDICIONES. El hecho de que un
proponente se encuentre dentro de las instalaciones de la alcaldia no lo
habilita para que se le reciba la propuesta después de la hora citada. El
proponente debera radicar propuesta en Oficina Asesora Juridica del
Instituto. En ningun caso el INSTITUTO se hara responsable del retraso en
la entrada de algun proponente, por lo que es de Unica y exclusiva
responsabilidad de este, disponer del tiempo necesario para la asistencia
oportuna a la diligencia del cierre del presente proceso.

15 Cuando el INSTITUTO descubra o compruebe falta de veracidad en la
documentacion presentada para esta convocatoria publica.
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16. Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que
contengan datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error al
INSTITUTO.

17. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u
obtenido correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacion o
de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

18. Cuando el objeto principal de la persona juridica no guarde relacion directa
con el objeto contractual.

19. Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes que altere la
aplicacion del principio de seleccion objetiva.

20. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Union
temporal se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion y/o
liquidacién de sociedades.

21 Cuando se supere el presupuesto oficial estimado en la presente
convocatoria.

22 Cuando el proponente no oferte la totalidad de items requeridos, o]
presente errores aritméticos en el anexo técnico econdmico.

23 Cuando el proponente no subsane o no subsane correctamente dentro
del término dado en la presente convocatoria.

24 Cuando los items ofertados no correspondan exactamente a la descripcion
técnica exigida en la invitacion.

25 Cuando el proponente no atienda oportunamente los requerimientos hechos
por LA ENTIDAD, o incumpla cualquiera de los requisitos sefalados en los
pliegos de condiciones.

1.9. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

LA ENTIDAD declarara desierto el presente proceso al vencimiento del plazo
previsto para adjudicar cuando:

a) No se presenten ofertas al momento del cierre del proceso

b) Ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al presente documento.

c) Se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los
proponentes durante el proceso que impidan o no garanticen la seleccion
objetiva de la propuesta. i

d) Por cualquier otra causa que impida la seleccién objetiva.

La declaratoria de desierta del proceso se hara mediante acto administrativo
motivado, el cual se publicaré y comunicara a todos los proponentes.

1.10. REVOCABILIDAD DE LA ADJUDICACION
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En los eventos contemplados en el articulo 9 de Ley 1150 de 2007, se podra
revocar la adjudicacion siempre y cuando sobrevengan causales de inhabilidad o
incompatibilidad o se demuestre que la adjudicacién se obtuvo por medios
ilegales, hechos debidamente comprobados y avalados con los soportes
correspondientes.

1.11. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Participantes y los Proponentes, se comprometen a apoyar la accion de LA
ENTIDAD y reconocen la accién de éste para fortalecer la transparencia y la
responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto asumen explicitamente los
siguientes compromisos:

a.) Los Participantes y los Proponentes se comprometen a no ofrecer ni a dar
sobornos directa o indirectamente, ni regalo, obsequio, halago o dadiva
alguna a ningun servidor publico en relacion con el proceso de
Convocatoria, su Propuesta, o la ejecucién del Contrato.

b.) Los Participantes y los Proponentes se comprometen a no permitir que
nadie, bien sea empleado suyo, de su compafiia, contratista, asesor o un
agente comisionista independiente ofrezca en su nombre directa o
indirectamente sobornos, ni regalo, obsequio, halago o dadiva alguna a
ningun servidor publico en relacion con el proceso de Subasta Inversa, su
Propuesta, o la ejecucion del Contrato.

O
i_,

Los Participantes y los Proponentes se comprometen formalmente a
impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera
otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento
de las leyes de la Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que
rigen la presente Convocatoria y la relacion contractual y les impondra las
obligaciones de: - No ofrecer o pagar sobornos, regalos, dadivas o
cualquier halago corrupto en los términos que preve el Codigo Penal en el
Titulo de los Delitos contra la Administracion Pablica, el Codigo Disciplinario
Unico, y demas normas aplicables, a los funcionarios de LA ENTIDAD, ni a
cualquier otro servidor publico que pueda influir en la adjudicacion del
Contrato de Compra-venta bien sea directa o indirectamente, ni a terceras
personas que por su ascendencia sobre funcionarios, puedan influir en tal
decision; y - No ofrecer pagos, regalos, dadivas o halagos a los servidores
publicos del INSTITUTO que puedan influir en las condiciones de ejecucion
o de supervision el desarrolle del Contrato de Compra-venta.

d.) Los Adquirentes del PLIEGO DE CONDICIONES vy los Proponentes se
comprometen formalmente a no efectuar acuerdos, realizar actos 0
conductas que atenten contra la libre concurrencia o que tengan por objeto
la colusion dentro del proceso de seleccion abreviada. En caso que EL
INSTITUTQO advierta hechos constitutivos de corrupcion de parte de alguno
o algunos de los Participantes, Adquirentes del PLIEGO DE
CONDICIONES, los Proponentes durante el proceso de Convocatoria o la
ejecucion del Contrato de Compra-venta, tales hechos se pondran
inmediatamente en conocimiento de las autoridades competentes, a fin de
que se inicien las acciones legales a que hubiere lugar.
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En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del
Estado, se debe reportar el hecho al Programa Presidencial de Lucha contra la
Corrupcion a los numeros telefénicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28,
via fax al niumero telefonico: (1) 565 8671; la linea transparente del programa, a
los numeros telefdnicos: 9800 - 913 0110 o (1) 286 48 10; correo electrdnico al
sitio de denuncias del programa, en la pagina Web: www.anticorrupcion.gov.co,
correspondencia o personalmente, en la direccion Carrera 82 N® 7-27 Bogota D.C.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente PLIEGO
DE CONDICIONES y del contrato que forma parte del mismo, el proponente
obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes
consagran.

Si la ENTIDAD comprobare hechos constitutivos de corrupcién por parte de
un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las
acciones legales a que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva oferta.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieren lugar dentro del plazo de
ejecucion del contrato, tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria
de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la
Ley y en el respectivo contrato.

1.12. CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES

El PLIEGO DE CONDICIONES podra ser consultado en la oficina asesora
juridica y/o en la pagina Web www.contratos.gov.co.

1.13. OPORTUNIDAD PARA PRESENTAR OFERTA

Los oferentes deberan entregar las propuestas dentro del horario establecido en
el cronograma del presente procesc de seleccién, por EI INSTITUTO. Las
ofertas presentadas fuera de estos términos no seran tenidas en cuenta por
extemporaneas.

La propuesta se presentara en dos sobres cerrados, separados e identificados
con los datos del proponente en el sobre N°1 que contendra los documentos
juridicos, financieros, de experiencia y  técnicos solicitados y requerimientos
técnicos (requisitos Habilitantes, en el scbre N°2 presentara la propuesta
economica.

Toda modificacion a los pliegos de condiciones se hara mediante adendas
numeradas, los cuales formaran parte integral de los Pliegos Definitivos. La
adenda sera publicada en el SECOP, y copia serad agregada al ejemplar de los
mismos. Procedera modificacion de los pliegos de condiciones cuando lo estime
conveniente El INSTITUTO, podra prorrogar el plazo de presentacion de las
propuestas, antes de su vencimiento, por un término no superior a tres (3) dias,
para lo cual se expedira una Adenda.
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ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

| ACTIVIDAD

Aviso Convocatoria

Publicacion del Proyecto de pliego
de Condiciones

| Periodo de Observaciones

Publicacion respuesta
observaciones

| Publicacion pliegos definitivos,
anexos Yy acto de apertura del
proceso de seleccion

Cierre del proceso y plazo maximo
| para entrega de ofertas

Periodo de Evaluacion

Publicacion informe de Evaluacion

Traslado del informe de
Evaluacion, recepcién de
observaciones y subsanaciones
f m Tl R g A .

Audiencia de Subasta inversa
presencial
| Acto de Adjudicacion

| Legalizacion del Contrato

1.15. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
Carrera 2*. N0, 72 - 43 - Telefax: 7430909 - Tunja
www.ithov.gov.co - i info evithoy. gov.c

| FECHA Y HORA

ABRIL 29 DE 2013

ABRIL 29 DE 2013

Desde el 29 de abrilal 7
de Mayc de 2013

LUGAR/ RESPONSABLE

Portal Unico de
Contratacion Estatal ;
“www contratos.gov.co

Portal Unico de
Contratacién Estatal ;
www contratos.gov.co

Oficina Juridica — ITBOY

8 de Mayo de 2013

| 8 de Mayo de 2013

Portal Unico de
Contratacion Estatal ;
www.contratos gov.co

'SECOP
www.contratos.gov.co. Yy
Cartelera de la Entidad

Hasta el 15 de Mayo de
2013 a las 9:00 am.

el 16 Mayo de 2013

| El 16 de Mayo de 2013.

17,20 y 21 de Mayo de
2013.

Tunja

' Publicacién en SECOP
| www.contratos gov.co.

Oficina Juridica del ITBOY.
Carrera 22 No. 72 - 43

Comité asesor y evaluador

Oficina Juridica del ITBOY.
Carrera 22 No. 72 - 43
Tunja

TMayo 22 de 2013 10:00
a.m

“Mayc 22 de 2013

Oficina Juridica del ITBQY.
Carrera 2°. No. 72 — 43
Tunja

Publicacion en SECOP
www.contratos.qov.co.

Dentro de los tres dias
habiles siguientes

NIT. 891801069-8
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Las firmas proponentes deberan presentar la propuesta en un (1) cuaderno
ORIGINAL, que contenga la propuesta técnica, condicion Financiera, condicion
de experiencia y juridica (sobre No 01) y ofro gue contenga la propuesta
econdémica Anexo 8 (sobre No 2), este ultimo debera presentarse también medio
magnético, en idioma espanol, sin tachaduras, enmendaduras, ni borrones, en
sobres separados debidamente cerrados, foliadas y firmadas, preferiblemente a
tamafio oficio, 0 en su defecto a tamaro carta perforada a tamano oficio, deben
ser radicadas en la OFICINA ASESORA JURIDICA DEL INSTITUTO
contestando en forma clara y precisa cada uno de los datos que se solicitan y
anexando todos los documentos que son requisito indispensable para el estudio
de la oferta: cualquier enmendadura que contenga la propuesta debera ser
aclarada y validada con la firma del Representante Legal en la misma propuesta.
No se admitiran ofertas complementarias o propuestas de modificaciones. Del
primero de ellos debera aportarse copia, igualmente en sobre cerrado.

No se podran solicitar a las proponentes variaciones en los términos de la
propuesta, lo cual no obsta para que puedan solicitarse las aclaraciones que
fueren necesarias.

Todos los gastos gque impliquen la preparacion y presentacion de la propuesta son
por cuenta del proponente.

1.16. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion contractual sera desde 1 de Junio de 2013 o fecha de
suscripcion del acta de inicio entre contratista y supervisor del contrato previa
aprobacién de la garantia hasta el 31 de diciembre de 2013 o hasta agotar el
valor contratado.

1.17. SUPERVISION POR PARTE DEL INSTITUTO

La vigilancia y control sera ejercida por la Subgerente General Administrativo y
financiero.

1.18. TERMINO DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El contratista seleccionado debera suscribir el contrato dentro de los siguientes (3)
dias habiles a la fecha de la comunicacion de adjudicacion que le haga el
INSTITUTO

1.19. FORMA DE PAGO

El Itboy cancelara al contratista mediante pagos mensuales de acuerdo a la
prestacion del servicio, para lo cual el contratista presentara la respectiva cuenta
de cobro con los respectivos soportes: informe donde se relacionen los
respectivos envios, recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato,
factura con las formalidades exigidas por la ley, certificacion paz y salvo
parafiscales; y hasta agotar el 100% del valor total del contrato, cuentas y
soportes que seran verificados por el supervisor del contrato quien dispondra dar
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el recibido a satisfaccion y por ende la liquidacion y terminacion del mismo, dando
cumplimiento al Articulo 19 de la Ley 1150 de Julio 16 de 2007., DEL DERECHO
DE TURNO.

1.20. VALIDEZ DE LA OFERTA

1.20.1 El proponente debera indicar el término dentro del cual EL ITBOY puede
considerar valida su propuesta, dicho término empezara a contarse desde el dia
habil siguiente al vencimiento del términa para recepcion de las ofertas y no podra
ser inferior a cuatro (04) meses.

En caso que el proponente no indique el término de validez de la propuesta EL
ITBOY la considerara valida por cuatro (04) meses.

1.21. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

1.21.1. Los proponentes deben manifestar expresamente en la carta de
presentacion de la oferta que no se encuentran incursos en ninguna de las
inhabilidades e incompatibilidades aplicables en el estatuto de contratacion
publica y demas normas complementarias.

1.22. FASES DEL PROCESO

EL ITBOY dividira el proceso en dos fases asi, una primera fase clasificatoria en
la que se revisaran los componentes Juridicos, de experiencia, Financiero y
Técnicos de las propuestas, con el fin de determinar el cumplimiento de los
requisitos minimos estipulados en estas reglas de participacion.

Los requisitos incluidos a continuacion son habilitantes, por lo tanto son de
obligatario cumplimients. El resultado de la verificacion de su cumplimiento, sera la
declaracion de HABILITADO O NO HABILITADC PARA PARTICIPAR,
dependiendo del cumplimiento u omision de ellos.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 (De la
Seleccion Objetiva), la entidad podra solicitar a los proponentes en cualquier
momento y hasta antes de la adjudicacién, que se subsane cualquier requisito gque
no afecte la asignacion de puntaje.

Seran subsanables las deficiencias de los documentos presentados para
demostrar el cumplimiento de los requisitos formales. No podran
subsanarse asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la
oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al
cierre del proceso.

Para ello se podran solicitar las aclaraciones que se consideren pertinentes, las
cuales deberan ser resueltas por el proponente antes de la adjudicacion, en los
plazos indicados por LA ENTIDAD.

Los proponentes habilitados en la primera fase, participaran en la subasta
para obtener mejor valor a través de la modalidad de subasta inversa
presencial la cual se denominara segunda fase, lo anterior teniendo en

Carreva 2', No. 72 - 43 Telefax: 7450909 - Tunja
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cuenta que esta entidad no cuenta con la infraestructura y la capacidad para
realizar la subasta electronica.

La segunda fase correspondera a la realizacion de la subasta de
conformidad con las reglas establecidas en el CAPITULO Ill de estos Pliegos
de Condiciones.

1.22.1 TRASLADO PARA OBSERVACIONES Y SUBSANACIONES

El resultado de la evaluacion se publicara en el SECOP, durante tres (3) dias
habiles, término durante el cual los oferentes podran presentar observaciones a la
misma, las cuales seran resueltas por la entidad mediante informe definitivo de
evaluacion el cual se leera en la Audiencia publica para la adelantar la
Subasta Inversa, dentro proceso de seleccion abreviada. De conformidad con
lo sefalado en el numeral 6 del articulo 3.2.2.1 del Decreto 734 de 2012

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran completar, adicionar,
modificar o mejorar sus propuestas de conformidad con lo sefialado en el numeral
8 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

Las observaciones al informe de evaluacion vy radicacion de documentos que
pretendan subsanar propuestas presentadas, seran recibidas en la
SECRETARIA GENERAL DEL INSTITUTO, en el horario comprendido desde las
8:00 hasta las 12: horas y desde las 14:00 hasta las 18:00 horas, en la direccion
antes senalada.

1.23. VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007 vy decreto 734 de 2012, las veedurias ciudadanas establecidas de
conformidad con la Ley podran desarrollar su actividad durante las etapas pre
contractual, contractual y post contractual de este proceso de convocatoria
publica, realizando oportunamente las recomendaciones escritas que consideren
necesarias, e interviniendo en las audiencias que se convoquen durante el
proceso, caso en el cual se les suministrara toda la informacion y documentacion
pertinente que soliciten y que no esté publicada en el sitio Web. El costo de las
copias y las peticiones presentadas seguiran las reglas previstas en el Codigo
Contencioso Administrativo.

1.24 LIMITACION A MIPYMES

Teniendo en cuenta que durante el término previsto en el pliego  pueden
presentarse solicitudes de limitacion de la convocatoria a Mypes y Mipymes,
pues la convocatoria se adelanta bajo la modalidad de seleccion abreviada
por subasta inversa presencial, y de acuerdo al presupuesto oficial se
encuentra por debajo de los SETENTA Y CINCO MIL DOLARES
AMERICANOS (US$75.000); asi las cosas, si se cumple conlo establecido
en el Decreto 734 de 2012 articulo 4.1.2 en concordancia con el articulo
413 ibidem, selimita la presente convocatoria a PYMES Y MIPYMES segun
corresponda, por lo que se observaran las siguientes reglas :
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En el acto administrativo de apertura el proceso de seleccion se limitara a
pymes o mipymes segun corresponda, la convocatoria que sea declarada
desierta, no podra ser iniciado nuevamente con la restriccion de participacion a la
que se refieren los articulos 4.1.2 y 4.1.3 del Decreto 734 de 2012.

En la convocatoria limitada podran participar uniones temporales o consorcios, los
cuales deberan estar integrados unicamente por Mipymes. En tal caso, para
efectos de la limitacion de la convocatoria, cada consorcio o union temporal se
contara por si mismo, y no por el nimerc de Mipymes que los integren; que
deberan cumplir de manera individual los reguisitos minimos sefalados en el
decreto 734 de 2012y en lo que especifico al lo establecido en el presente
pliego de condiciones.

El domicilio principal de las Mipymes debe coincidir con el lugar de ejecucion del
contrato. Para estos efectos, se entiende como domicilio principal de la Mipyme, el
departamento y al que corresponde la direccion que aquella sefalo en su Registro
Unico Tributario - RUT, de conformidad con el Decreto 2788 de 20011, o las
demas normas que lo modifiquen, sustituyan o adicionen.

Las Mipymes que participen en la convocatoria limitada deben garantizar la
satisfaccion de las condiciones técnicas y economicas requeridas en [a
contratacion.

Para tales efectos, sin perjuicioc de la convocatoria limitada a Mipymes, la
seleccion se debera hacer por la modalidad que corresponda, de conformidad con
la Ley 1150 de 2007 y lo establecido en el Decreto 734 de 2012.

Las Mipymes deberan tener por lo menos un (1) ano de constituidas al momento
de la convocatoria, lo que también debera acreditarse al hacer la manifestacion de
interés de participar. De conformidad con los requisitos sefialados en el Decreto
3806 de 2009.

CAPITULO Il

PRIMERA FASE DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
(REQUISITOS HABILITANTES)

[ CONDIGION 1 ~ RESULTADO
; JURIDICA ; HABILITA/NO HABILITA
i DE EXPERIENCIA | HABILITA/INO HABILITA
e FINANCIERA  HABILITAINO HABILITA |
TECNICA \ ~ HABILITA/NO HABILITA B

2.1 CAPACIDAD JURIDICA - DOCUMENTOS JURIDICOS

Los documentos que se relacionan a continuacién seran objeto de verificacion,
pero no generan puntaje. El no subsanar cualquiera de ellos genera el rechazo de
la propuesta.
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2.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacién de la propuesta debe estar suscrita por la persona
natural o el Representante Legal y debera contener la informacion solicitada en el
ANEXO N° 01. Asi mismo, declarara el oferente que no se encuentra incurso en
ninguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la
normatividad aplicable. El Anexo 1 carta de presentacion debera estar firmado por
el Representante Legal.

En caso que la propuesta sea presentada por un consercio o unién temporal, la
CARTA DE PRESENTACION debera ser presentada y suscrita por la persona
que represente el consorcio o la union temporal. En todo caso, a la propuesta
deberd anexarse el documento de constitucion del consorcio o de la unidn
temporal.

En la carta de presentacion, el oferente debera indicar cual de la informacion
suministrada en su propuesta, es de caracter reservado, sefialando la norma que
le otorga tal caracter

2.1.2. MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSAL DE
INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD

El oferente(s) no se debe(n) encontrar incurso en inhabilidad o incompatibilidad
alguna para contratar, ya sea de orden constitucional o legal, en particular a las
previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 60 de la Ley 610 de 2000,
articulo 4 de la Ley 716 de 2001 y demas normas concordantes, ante los
eventuales conflictos de intereses frente al Ithoy.

Con la presentacion de la propuesta y la carta de presentacion de la misma se
entendera que el oferente (o miembros del consorcio o unién temporal) manifiesta
bajo la gravedad de juramento que no se encuentran incurso en inhabilidad o
incompatibilidad alguna para proponer y/o para contratar.

2.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O
MATRICULA MERCANTIL (vigente)

Si es persona Natural o Juridica debera demostrar que esta organizado como
empresa o Establecimiento de Comercio cuya actividad le permita desarrollar el
objeto a contratar, lo cual debera acreditar de la siguiente manera:

Para persona Naturales, debera aportar la matricula mercantil, vigente y con fecha
de expedicion no mayor a 30 dias anteriores a la fecha de cierre.

Para personas juridicas debera aportar el certificado de existencia vy
representacion legal con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendarios anteriores, contados a partir de la fecha de cierre de la convocatoria,
donde acredite que su vigencia es mayor a la vigencia del contrato y un (1) ano
mas.

En caso de consorcio o union temporal, cada uno de los integrantes debera
presentar este certificado y su vigencia de conformidad a lo antes sefalado.
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Nota: En caso de que la propuesta sea presentada por el representante legal
suplente, se debera justificar dentro de la propuesta la causal de falta temporal o
absoluta del representante legal principal.

2.1.3.1. ACTA DE LA JUNTA DE SOCIOS

De conformidad con el certificado de existencia y representacion legal, cuando el
proponente sea persona juridica y su representante legal se encuentre limitado en
razén a la cuantia u otro factor para representar debidamente a la sociedad en
esta contratacién, debera presentar el acta de la junta de socios, en la cual se le
autoriza para presentar la oferta y celebrar el correspondiente contrato en caso de
que le sea adjudicado.

2.1. 4, DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

2.1.4.1 PROPUESTA CONJUNTAS

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o
Unién Temporal. En tal caso se tendra como proponente, para todos los efectos, el
grupo conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que lo
conforman individualmente consideradas.

Podran participar Consorcios y Uniones Temporales, para lo cual se deberan
cumplir los siguientes requisitos:

« Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unién Temporal, y especificamente
la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual debera declararse de manera
expresa en el acuerdo de asociacion correspondiente, sefialando las reglas
basicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades,
condiciones y participacion porcentual de los miembros del consorcio o la unién
temporal en la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al
contratista por el contrato ofrecido.

- Acreditar un término minimo de duracion del Consorcio o de la Unién Temporal
de un afio (01) afo, contados a partir del vencimiento del plazo maximo para la
venta (contrato) de la vigencia del contrato.

« Acreditar la existencia, representacion legal, y capacidad legal y juridica de las
personas juridicas consorciadas o asociadas en Unién Temporal, y la capacidad
de sus representantes para la constitucién del Consorcio o Unién Temporal, asi
como de la propuesta para la presentacion, celebracién y ejecucion del contrato.

- Acreditar que cada una de las personas juridicas integrantes del Consorcio o
Union Temporal tienen una vigencia de un (01) ano, contados a partir del
vencimiento del plazo del contrato.

- La designacion de un Representante que debera estar facultado para actuar en
nombre y representacion del Consorcio o Unién Temporal. Igualmente debera
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designar un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o
definitiva, indicando expresamente las facultades otorgadas para el efecto.

+ Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracién de
los Consorcios o Uniones Temporales, deberan acreditarse mediante la
presentacion del documento Consorcial o de constitucion de la Unién Temporal en
el que se consignen los acuerdos y la informacion requerida.

+ Los requisitos relacionados con la existencia, representacién y capacidad juridica
de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, respecto de las
personas juridicas que se asocian para la presentacion de la propuesta, deberan
acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos en la presente
convocatoria.

« Por lo anterior, en el caso de consorcios o uniones temporales que se
encuentren conformados por personas juridicas, deben todos sus integrantes
contar con un objeto social que les permita cumplir con el objeto requerido en los
pliegos de condiciones.

-« En todos los casos de propuestas presentadas por dos o mas personas naturales
y/o juridicas, en las que no se exprese de manera clara y explicita la clase de
asociacion que se constituye (consorcio o union temporal), se presumira la
intencion de concurrir al proceso de seleccion en Consorcio, con los efectos vy
consecuencias que dicha forma de asociacion conlleve para los proponentes, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

« En caso de union temporal, sus integrantes deberan sefalar los términos y
extension de la participacion de cada uno de ellos en la propuesta y la ejecucion
del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y
escrito de LA ENTIDAD.

2.1.5. MANIFESTACION DE NO SANCION — ANEXO 3

El proponente debera manifestar bajo la gravedad del juramento de no haber sido
sancionadas dentro de 1 afio anterior a la apertura de la presente Convocatoria, la
cual se debera presentar de manera escrita por el proponente persona natural o el
representante legal.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este
documento los miembros que la conforman y el representante legal de las mismas
cuando sea persona diferente de los miembros.

2.1.6. FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

Fotocopia de la cédula de ciudadania del Proponente persona natural y/o del
Representante Legal de la persona juridica.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este
documento los miembros que la conforman y el representante legal de las mismas
cuando sea persona diferente de los miembros.

2.1.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES (boletin vigente)
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Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica tanto del proponente persona natural o de la persona juridica y de su
representante legal- Cuando se trate de consorcios o uniones temporales,
deberan presentar este documento los miembros que la conforman y el
representante legal de las mismas cuando sea persona diferente de los
miembros. (consultado por la entidad).

2.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (vigente)

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacion tanto del proponente persona natural o del representante legal en
caso de personas juridicas. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales,
deberan presentar este documento los miembros que la conforman y el
representante legal de las mismas cuando sea persona diferente de los
miembros.(consulta de la entidad).

2.1.9. CERTIFICADO PAGO APORTES PARAFISCALES - ANEXO 4

Debera presentar con la propuesta la certificacion expedida por el Revisor Fiscal y
en caso que por ley éste no se necesite, debera expedirla el representante legal
ylo contador publico, a cerca del cumplimiento del pago de los aportes
parafiscales y afiliacion a salud, pensiones y riesgos profesionales. En caso de
consorcio o de union temporal, cada uno de sus integrantes debera presentar en
forma independiente esta certificacion.

Si el proponente es persona juridica debera acreditar el pago de los aportes de
sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA, cuando a ello haya lugar,
mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando este exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o por el Representante Legal durante un
lapso no inferior a seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta, o a
partir de su constitucion en el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6)
meses de constituida (Ley 789 de diciembre 27 de 2002).

Cuando el proponente sea Consorcio o Unidon Temporal, cada una de los
miembros que lo integran, deberan certificar que se encuentran en cumplimiento
de la anterior obligacién, al momento de presentar la propuesta.

2.1.10. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente sea persona natural o juridica debera presentar el Certificado Unico
Tributario expedido por la DIAN.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este
documento los miembros que la conforman y el representante legal de las mismas
cuando sea persona diferente de los miembros.

2.1.11. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - Vigente

Debe estar inscrito en el Registro Unico de Proponentes: El proponente debera
presentar certificado expedido con no mas de treinta dias anteriores al cierre
de la convocatoria

— Telefax: 450909 - Tunja
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Cuando el proponente sea Consorcio o Union Temporal, cada una de los
miembros que lo integran, deberan acreditar la inscripcién en el Registro Unico de
Proponentes.

2.1.12 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debe garantizar la seriedad de su oferta con la presentacion de la
garantia de seriedad expedida por compafia de seguros o entidad bancaria
legalmente establecida en Colombia.

Beneficiario: INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA
NIT. 891.801.069-8

Afianzado: El oferente. Si quien presenta la oferta es
un consorcio o unién temporal, deben aparecer los
nombres de sus integrantes, la garantia de seriedad de
la propuesta debera ser expedida a nombre del
representante legal del consorcio o union temporal,
incluyendo a cada uno de sus integrantes y su
porcentaje de participacion. Los nombres deben figurar
completos, tal como aparezcan en el certificado de la
Camara de Comercio.

Vigencia: Noventa (90) dias contados a partir de la fecha limite
para presentar ofertas.

Objeto: Describir la totalidad del objeto de esta convocatoria.
Cuantia: 10% del valor total del presupuesto oficial

Si el INSTITUTO, llegare a prorrogar los términos de cierre y adjudicacion o del
perfeccionamiento del contrato, los proponentes se obligan a ampliar el término de
vigencia de la garantia de seriedad de la propuesta.

La garantia de seriedad de la oferta se podra hacer efectiva si el adjudicatario no
firma el contrato dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de
comunicacion de la decision.

2143 LIBRETA MILITAR

Las personas naturales o el representante legal, menores de (50) afos de edad
cumplidos, deberan acreditar el haber definido su situacion militar mediante copia
de la Libreta Militar expedida por el distrito militar respectivo.

2.1.14. LICENCIAS PARA OPERAR.

El proponente debera presentar Resolucion de Titulo Habilitante para la
prestacién del Servicio Postal de Mensajeria Expresa vigente y anexar la
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Incorporacion al Registro de Operadores Postales expedida por el Ministerio de
Tecnologias, a nombre de la empresa proponente.

2.2. CAPACIDAD FINANCIERA

2.2.1. DOCUMENTOS FINANCIEROS

Para acreditar la capacidad financiera, se verificaran los datos contenidos en el
Registro Unico de Proponentes vigente, de acuerdo a la informacién financiera
con corte a 31 de diciembre de 2011.

2.2.2. VERIFICACION DE iNDICES FINANCIEROS

Con el fin de garantizar la solvencia econémica y patrimonial del participante se
efectuara la verificacion de los indices financieros con base en la informacion
contenida en el certificado de inscripcion, clasificacion y calificacion expedido
por la Camara de Comercio (R.U.P.): en observancia a la Ley 1150 de 2007, el
Decreto 734 de 2012 Articulo 6.2.1.5, en lo relacionado con indice de Liquidez,
Nivel de Endeudamiento, Capital de Trabajo.

En el caso de consorcios o uniones temporales la verificacion se realizara por
aparte y a cada uno de los integrantes, tomandose los indices de cada uno de los
integrantes y los valores se sumaran respetivamente los cuales deberan alcanzar
el indice solicitado, y Articulo contenidos en el RUP, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1464 de 2010 y/o el Decreto 734 de 2012. El Resultado
obtenido por el Consorcio o Unién Temporal, se verificard de acuerdo a los
parametros sefalados en cada uno de los indicadores determinados.

La verificacion se efectuara teniendo como base los siguientes indicadores y su
resultado determinara la aceptacion o rechazo de la propuesta (cumple o No
cumple), es decir, para el proceso de seleccion de los proponentes, se debe tener
en cuenta el cumplimiento de los siguientes indices financieros.

Se aplicara la formula siguiente:

2.1. Se aplicara la formula siguiente: Capital Neto de Trabajo: AC-PC > a
Dos (2) veces el presupuesto oficial; donde AC corresponde a Activo
Corriente y PC Pasivo Corriente, en consecuencia para que un oferente
quede habilitado y pueda continuar el proceso de verificacion debe tener,
una vez aplicada la formula, un Capital de Trabajo mayor o igual a Dos (2)
veces el presupuesto oficial, como se indica iniciando el parrafo.

2.2.Se aplicara la formula siguiente: Liquidez: AC/PC z a 1,3; donde AC
corresponde a Activo Corriente y PC Pasivo, en consecuencia aplicada la
formula el oferente con un resultado que presente el indicador igual o
superior a 1,3 continuara en el proceso, como se indica iniciando el
parrafo.

2.3.Se aplicara la formula siguiente: Endeudamiento: (PT/AT) X 100 < al
50%; donde PT corresponde a Pasivo Total y AT activo, en consecuencia
aplicada la formula el oferente con un resultado que sea igual o menor al
50% continuara el proceso
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CAPACIDAD TECNICA

CITASIFICACI(')N EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES DE LA
CAMARA DE COMERCIO

El proponente presentard con su propuesta el Certificado de Inscripcion,
clasificacion y Calificacion en el Registro Unico de Proponentes expedido por la
respectiva CAMARA DE COMERCIO en Colombia, con fundamento en lo
establecido en el Articulo 6° de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto No. 734 de 2012,
el cual debera tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta. En el evento en
que expire la vigencia del registro durante el periodo de adjudicacion de la
Licitacion Publica, se debera allegar la renovacion correspondiente.

En caso de consorcio o Union Temporal, todos sus integrantes, tratese de
personas naturales y/o juridicas, deberan estar registrados en el REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES de la CAMARA DE COMERCIO, antes de la fecha
de cierre del presente proceso.

El proponente debera estar clasificade en al menos una de las siguientes
secciones y/o actividades:

~ ACTMIDAD | ESPECIALIDAD s eRgphs i
‘ 07- Servicio Postal, correo
03- PROVEEDOR 23- SERVICIOS . G, nacale
internacional.
L 08- Servicio de Mensajeria

En esta evaluacion las propuestas seran sometidas a un procedimiento de
evaluacion cuantitativa de los Indices Financieros, pero no se asignaran puntajes;
unicamente se determinara sila propuesta CUMPLE o NO CUMPLE.

Experiencia probable:

Es la experiencia del proponente derivada del tiempo en que ha podido ejercer la
Actividad. El proponente debera acreditar una experiencia probable de minimo 10
afos, que se verificara acorde con lo establecido en el Registro Unico de
Proponentes.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, se dara cumplimiento a este
requisito cuando por lo menos uno de los integrantes acredite en el RUP una
experiencia probable requerida.

Capacidad técnica:

Se determinara teniendo en cuenta a los socios o asociados, personal profesional
Universitario, personal administrativo, tecnologo y operativo, vinculado mediante
una relacién contractual en la cual desarrollen actividades referentes estrictamente
como proveedores.

El proponente debera acreditar que cuenta como minimo con Veinte (20) personas
vinculadas con la actividad de Proveedor, lo cual se verificara acorde con lo
establecido en el Registro Unico de Proponentes en la certificacion de Capacidad
Técnica.
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Dicho servicio debe tener las siguientes caracteristicas las cuales deben
certificarse con la propuesta.

El proponente debera garantizar el cubrimiento nacional con oficinas en al menos
1.000 municipios.

E!l proponente debe acreditar que no va a tercerizar la prestacion del servicio.
Que se acredite oficinas en todos los municipios del departamento de Boyaca

El correo debe ser recogido en la sede administrativa del ITBOY en la ciudad de
Tunja, todos los dias y en las oficinas de cada uno de los diez (10) P.AT.
ubicados en los Municipios de Combita, Santa Rosa de Viterbo, Nobsa, Soata,
Moniquira, Villa de Leyva, Saboya, Ramiriqui, Miraflores y Guateque.

v Se debe transportar toda clase de correspondencia, tal como cartas,
paquetes, libros, periodicos, expedientes, extractos y toda comunicacion
escrita hasta un peso de 30 kg.

v Entrega bajo puerta o buzon. Para el caso del correo certificado, bajo firma
de la persona mayor de edad que al momento de |la entrega se encuentre
en la direccion de destino.

v Devolucién de los envios no entregados.

v Intentos de entrega (1). Para el correo certificado los intentos deben ser dos
(2).

v Para el servicio de correo certificado debe expedirse una certificacion de la
entrega valida como prueba judicial.

v Seguro.

v" Monitoreo por guias de los envios realizados.

v Disponer de un stock de guias preimpresas, mediante un cédigo de
identificacion del ITBOY.

v Establecer de comun acuerdo con la Entidad las comunicaciones que
son susceptibles de correc normal u ordinario y las que requieren
certificacion como prueba judicial. Al respecto, se debera hacer relacion
clara y dejar constancia expresa de las comunicaciones que  son
susceptibles de entrega certificada u ordinaria tanto en el momento de
admitir el correo como al presentar las cuentas de ccbro por el servicio
prestado.

v La empresa de mensajeria suministrara a la oficina de cobro coactivo a los
diez (10) Puntos de Atencion vy a la Secretaria de Gerencia del ITBOY las
planillas  utilizadas para el envio de correspondencia, las cuales sera
digitadas en estas dependencias y entregadas impresas, a las 4:40 de la
tarde, todos los dias laborales, al funcionario de la empresa de mensajeria
encargado de recoger la correspondencia; las planillas deberan llevar un
consecutivo para determinar la fecha exacta de entrega de la
correspondencia a la empresa de mensajeria.

v La empresa de mensajeria debe suministrar las guias de envio suficientes
para ser diligenciadas en la oficina de cobro coactivo, donde se entregaran
anexas al oficio correspandiente por enviar y con la planilla de envio
suficientes para ser diligenciadas en la oficina de Cobro Coactivo, donde
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se entregaran anexas al oficio al oficio correspondiente por enviar y con la
planilla de envid, la cual debera ser firmada por el funcionario de la
empresa de mensajeria que reciba la correspondencia como constancia de
recibo.

v' En caso de presentarse devoluciones , direcciones erradas o cualquier
otro motivo que impidan la entrega de la comunicacion enviada se debera
proceder de la siguiente manera: Todas estas comunicaciones se deberan
entregar en un plazo maximo de 5 dias contado desde el momente de la
entrega por parte del funcionario del ITBOY a la entrega de mensajeria.- La
comunicacién que requiera ser tramitada por correo certificado y que no
pudo ser entregada debera tener anexa la prueba de no entrega, donde de
manera clara el funcionario de la empresa de mensajeria debera dejar la
anotacion de la situacidon que impidid su entrega.- Asi Mismo las
comunicaciones devueltas  deberan entregarse en el término ya
establecido, al funcionario del ITBOY, relacionadas en un documento
donde se indique el nimero de planilla con el cual fue entregado para su
envio por parte del ITBOY, y la planilla con el cual fue entrego para su
envio por parte del ITBOY, y la situacidn que impido su entrega.

En este punto las propuestas seran sometidas a un procedimiento de verificacion,
pero no se asignaran puntajes; unicamente se determinara si la propuesta
CUMPLE o NO CUMPLE.

Capacidad de Organizacion:

Se determinara por los ingresos brutos operacionales relacionados
exclusivamente con la actividad de la proveeduria, en términos de SM.M.LV,,
calculada con base en el valor del S M.M.L.V. al momento de causacion.

El proponente debera acreditar como minimo en el presente proceso, 1.500
S.MM.LV. como Organizacion Operacional, lo cual se verificara acorde con lo
establecido en el Registro Unico de Proponentes.

2.3. CAPACIDAD DE CONTRATACION.

El proponente debera certificar mediante la presentacion del Certificado de
Registro Unico de Proponentes que cuenta con una capacidad maxima de
contratacion que le permita la celebracion y ejecucion del contrato como
proveedor.

Capacidad Maxima de Contratacion _ J
La capacidad de contratacion (KC) del Proponente [
como proveedor, debera ser igual o superior a 1500 | KC > 1500 ‘

2.4. EXPERIENCIA ESPECIFICA.

Para el presente proceso los oferentes deberan demostrar haber ejecutado y
terminado contratos de servicios postales y/o mensajeria suscritos con entidades
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publicas y/o privadas, adjuntando minimo 1 y maximo 5 contratos contados a partir
del 1 de Enero de 2011; la sumatoria de los contratos aportados debera sera igual
o superior al 100% del presupuesto oficial de la presente invitacion publica.

Para la verificacion de este requisito los oferentes deberan presentar copia de los
contratos y al menos uno de ellos debera ser suscrito con el INSTITUTO DE
TRANSITO DE BOYACA-ITBOY.

Para acreditar la experiencia en las modalidades conjuntas, ademas de los
aspectos relacionados en el numeral sobre la experiencia, en los contratos se
debe senalar la especificacion del porcentaje de participacion de cada uno de sus
integrantes.

2.5 PROPUESTA TECNICA

El oferente debera adjuntar su oferta técnica de acuerdo a las especificaciones
publicadas como anexo N° 7 del presente PLIEGO DE CONDICIONES, en la cual
aceptara el cumplimiento de cada uno de los requisitos alli establecidos, con
manifestacion expresa por parte del representante legal de la empresa
proponente.

CAPITULO Il
SEGUNDA FASE
SUBASTA INVERSA
3. OFERTA ECONOMICA
3.1 FORMATO OFERTA ECONOMICA ANEXO 8

El oferente debera presentar su oferta en pesos colombianos, sin anotar
centavos, aproximando por exceso o por defecto al entero mas cercano asi: si es
superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente y si es inferior a 50
centavos se baja al entero anterior.

El valor de la oferta no podra ser superior al valor del presupuesto oficial que se
sefiala en este pliego. De lo contrario la oferta sera rechazada.

Cualquier inconveniente que se presente durante la ejecucion del contrato debida
a una mala elaboracidn del calculo del costo de la propuesta sera responsabilidad
exclusiva del proponente, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que
se deriven de dichos errores u omisiones.

Teniendo en cuenta que este punto es de la esencia de la oferta no podra estar
condicionada, ni ser adicionada, modificada o completada después de haber sido
presentada la oferta.

3.2 OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO
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Cuando de conformidad con la informacion a su alcance la Entidad estime que el
valor de una oferta resulta artificialmente bajo y de acuerdo a lo previsto en el
Decreto 734 de 2012, Articulo 2.2.10. Oferta con valor artificialmente bajo.
Cuando de conformidad con la informacién a su alcance la entidad estime que el
valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerird al oferente para que
explique las razones que sustenten el valor por él ofertado.

Analizadas las explicaciones, el comité asesor de gque trata el paragrafo 2° del
articulo 2.2.9 del Decreto 734 de 2012, recomendara el rechazo o la continuidad
de la oferta en el proceso, explicando sus razones.

Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de
seleccion, cuando el valor de la misma responde a circunstancias objetivas del
proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de
las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a dicho
proponente.

En una subasta inversa para la adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion, solo sera aplicable por la entidad lo
previsto en el presente articulo, respecto del precio final obtenido al término de la
misma. En caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar de manera
motivada por adjudicar el contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio o
por declarar desierto el proceso. En ningin caso se determinaran precios
artificialmente bajos a través de mecanismos electronicos o automaticos.

3.3 APERTURA DE LOS SOBRES No 02.

El comité evaluador y la presencia de la veeduria (si fuere el caso), procederan
a dar apertura a los scbres econémicos, los cuales debieron entregar el dia del
cierre programado en el cronograma del presente PLIEGO DE CONDICIONES
con el fin de verificar:

1. Que los proponentes oferten la totalidad del items sefialados en los pliegos
de condiciones, que no se presente errores aritméticos en las
operaciones propuestas

2. La mejor oferta abierta, tomando Unicamente la suma del “Valor total,
constituira el valor techo con el cual comenzara la subasta a la inversa. La
apertura del sobre economico sera con la asistencia de las veedurias
ciudadanas.

3. Todas las propuestas seran revisadas en sus operaciones aritméticas. En
caso de errores se haran las respectivas correcciones a los item, cantidad y
precio de acuerdo con las condiciones de los pliegos.

4. En caso de que el representante legal no pueda asistir a la subasta podra
delegar mediante poder debidamente autenticado (con presentacion
personal), la facultad para hacer ofertas y comprometer comercialmente a
la empresa, para hacer propuestas por debajo del precio presentado en la
propuesta economica sobre N° 2. Este poder sera valido solo para la
subasta no se acepta poder ni para la presentacion de la propuesta ni para
la suscripcion del contrato.

3.4 AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL
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El INSTITUTO establece (el cronograma de actividades), en la ciudad de Tunja,
carrera 2¢ No. 72 -43 carretera antigua via a Paipa, realizara la subasta inversa
para determinar el mejor precio del objeto contractual y determinar la adjudicacion
del proceso. Para efectos de la subasta inversa, ésta se realizara dentro de los
parametros establecidos en el Articulo 3.2.1.1.8 Procedimiento de Subasta Inversa
Presencial.

Antes de iniciar la subasta, a los proponentes se les distribuiran sobres vy
formularios para la presentacién de sus lances. En dichos formularios se debera
consignar Unicamente el precio ofertado por el proponente o la expresion clara e
inequivoca de que no se hara ninglin lance de mejora de precios.

La subasta inversa presencial se desarrollard en audiencia publica bajo las
siguientes reglas:

a) La entidad abrira los sobres con las ofertas iniciales de precio y comunicara a
los participantes en la audiencia, Gnicamente, cual fue la menor de ellas;

b) La entidad otorgara a los proponentes un término comun sefialado en los
pliegos de condiciones para hacer un lance gque mejore la menor de las ofertas
iniciales de precio a que se refiere el literal anterior;

¢) Los proponentes haran sus lances utilizando los sobres y los formularios
suministrados, cada lance no podra ser inferior al 1%) por ciento de lance
mas bajo para cada ronda;

d) Un funcionario de la entidad recogera los sobres cerrados de todos los
participantes;

e) El ITBOY registrara los lances validos y los ordenara descendentemente. Con
base en este orden, dara a conocer unicamente el menor precio ofertado;

f) Los proponentes que presentaron un lance no valido no podran en lo sucesivo
seguir presentando lances, y se tomara como su oferta definitiva al tltimo valido:

g) EIITBOY repetira el procedimiento descrito en los anteriores literales, en tantas
rondas como sea necesario, hasta que no se reciba ningln lance que mejore el
menor precio ofertado en la ronda anterior;

h) Una vez adjudicado el contrato, la entidad hara publico el resultado del
certamen incluyendo la identidad de los proponentes.

Paragrafo. Cuando no haya mas lances de mejora de precio y exista empate, se

adjudicara el contrato al que presentd la menor propuesta inicial. De persistir el
empate, se desempatara por medio de sorteo.

3.5 TERMINOLOGIA

3.5.1. Subasta Inversa

Carrern 2% No. 72 - 43~ Telefax: 7450909 - Tunja
WWW.Ithoy. gov.co - gt Infofaitboy.gov.co
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Es una modalidad especial de seleccion por la cual una entidad realiza la
adquisicion de bienes o servicios a través de una oferta publica y en la que el
postor ganador sera aquel que ofrezca el menor precio en igualdad de
circunstancias comerciales y de servicio, para esta convocatoria se realizara de
manera presencial.

3.5.2. Rondas o Pujas

Serie gque contiene los lances de ofertas de los proponentes segun los turnos
establecidos en orden ascendente de menor precio a mayor precio de acuerdo a
sus propuestas econdmicas presentadas, manejadas como se establece en el
numeral 3.11., de los presentes pliegos de condiciones. El tiempo de cada ronda y
la duracion total de la subasta para la presente convocatoria se definira
dependiendo la cantidad de proponentes, al iniciar la subasta.

3.5.3. Lances

Propuestas econémicas presentadas por cada uno de los proponentes por debajo
de la propuesta presentada inicialmente en el sobre N°2.

3.6 PRESENTACION DE UNA SOLA PROPUESTA

En caso de que solo se presente una propuesta la entidad dara aplicacién al
Articulo 8.1.12. del Decreto 734 de 2012, Adjudicacion con oferta tnica. Sin
perjuicio de las disposiciones especiales en materia de subasta inversa, concurso
de méritos y las reglas particulares para los procesos con convocatoria limitada a
las Mipymes, la entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya
presentado una propuesta, y esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
y siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en el PLIEGO DE
CONDICIONES.

CAPITULO IV

DEL CONTRATO

4. CONDICIONES DEL CONTRATO

4.1 ANALISIS Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE AFECTAN
EL EQUILIBRIO ECONOMICO

Teniendo en cuenta la clase de contrato los riegos previsibles del contrato que
resulte de la presente contratacion afectan el equilibrio econémico del contrato
pueden ser segun la matriz de riesgo adjunta. (Anexo 6)

item | CLASE DE RIEGOS "% | SOBRE EL | VIGENCIA |
| N e VALOR ods =i
| 1. SERIEDAD DE LA 10 Presupuesto 90 dias a partir
OFERTA, la cual cubrira total estimado |del cierre de la
los eventos  sefalados | | convocatoria

; en el articulo 514,
L | numeral 51.4.1ys.s. del _ |
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| Decreto 734 de 2012
CUMPLIMIENTO: De las | 10

! obligaciones surgidas CONTRATO Por el término del
del contrato incluyendo contrato y cuatro
el pago de multa y la| (4) meses mas.

clausula penal pecuniaria
cuando se haya pactado
en el contrato.

2. CALIDAD DEL 10

i SUMINISTRO:

- Derivados de la mala Por el término del
calidad o deficiencias CONTRATO contrato y 4
técnicas de los bienes o meses mas.

equipos  suministrados,
: de acuerdo con las
! especificaciones técnicas
establecidas en el |
contrato o por el|
incumplimiento  de  los |
parametros o normas

técnicas establecidas | |
| para el respectivo bien o | ‘ ‘
| servicio. ;

4.2. GARANTIA UNICA DEL CONTRATO

El contratista debera suscribir a favor de la entidad una garantia que cubra los
posibles riegos que se presente dentro de la ejecucién del contrato.

e CUMPLIMIENTO: En cuantia del 10% del valor del contrato y con una
vigencia igual al término de duracién del contrato y cuatro (04) meses mas,
contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato.

e« CALIDAD: En cuantia del 10% del valor del contrato con una vigencia igual
al termino de duracion del contrato y 4 meses mas, contado a partir de la
fecha de suscripcion del contrato.

e Pago de salarios y prestaciones sociales. Por una cuantia equivalente al
10% del valor del contrato, con vigencia igual al término del contrato y tres
afnos mas.

4.3 OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del contrato sera PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA
EXPRESA ( ORDINARIA ) Y CERTIFICADA ( NOTIFICACIONES) A NIVEL
NACIONAL, REGIONAL Y LOCAL PARA LA SEDE ADMINISTRATIVA Y LOS
DIEZ PUNTOS DE ATENCION DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA.

4.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecuciéon contractual serd desde EL 1 DE Junio o la fecha de
suscripcion del acta de inicio entre contratista y supervisor del contrato previa

Carrvera 2% No. 72~ 43 - Telefax: 7450909 - Tunja
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aprobacién de la garantia hasta el 31 de diciembre de 2013 o hasta agotar el
valor confratado.

4.5 LUGAR DE EJECUCION

El presente contrato para su ejecucion tendra la ciudad de Tunja (Boyacd) y en
cada uno de los diez puntos de atencion jurisdiccion del Instituto de Transito de
Boyaca.

4.6 SUPERVISION
La realizara el Subgerente general administrativo.
4.7 FORMA DE PAGO

El Itboy cancelara al contratista mediante pagos mensuales de acuerdo a la
prestacion del servicio efectivamente prestado, para lo cual el contratista
presentara la respectiva cuenta de cobro con los respectivos soportes: informe
donde se relacionen los elementos suministrados, recibo a satisfaccion por parte
del supervisor del contrato, factura con las formalidades exigidas por la ley,
certificacion paz y salvo parafiscales; y hasta agotar el 100% del valor total del
contrato, cuentas y soportes que seran verificados por el supervisor del contrato
quien dispondra dar el recibido a satisfaccion y por ende la liquidacion y
terminacion del mismo, dando cumplimiento al Articulo 19 de la Ley 1150 de Julio
16 de 2007., DEL DERECHO DE TURNO.

4.8 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Las obligaciones del futuro Contratista seran las siguientes:

1.1.1. OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA

Ejecutar el objeto del contrato de conformidad con lo establecido en los
pliegos de condiciones y contrato de manera oportuna, con la calidad
requerida y con las especificaciones suministradas por la Policia Nacional
(fichas técnicas).

- Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando
todo tipo de dilataciones o en trabamientos que pudieren presentarse.

- Coordinar con el supervisor del contrato la entrega de los elementos  al
Profesional de Recursos Fisicos para que se certifique su entrega y su
verificacion de condiciones minimas y expida la entrada de almacén.

- Presentar los documentos que acrediten que se encuentra al dia en
aportes al pago de seguridad social, asi como los propios del SENA, ICBF
Y Caja de Compensacion Familiar.

- Mantener vigente las garantias solicitadas en el presente contrato en caso
de ampliacion del plazo del contrato o aumento del valor. 2.3.6 Constituir la
poliza de garantia Unica que se especifique en el contrato.

- Suscribir con el Supervisor del Contrato designado por el ITBOY el acta de
inicio una vez legalizado el contrato.

- Presentar oportunamente las respectivas facturas y/o cuenta de cobro

segun corresponda.

Carrera 2 Noo T2 43 - Telefax: 7430909 - Tunja
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Las demas obligaciones especiales de acuerdo con el objeto contractual.

1.1.2. OBLIGACIONES POR PARTE DEL ITBOY

- Suministrar de manera oportuna al contratista, la informacién que este
requiera para el desarrollo del objeto contractual.

- Realizar el seguimiento y control al cumplimiento del objeto y obligaciones
fijadas en el contrato.

- Efectuar el pago del valor del contrato en los términos previstos, previa
certificacion a satisfaccion del supervisor del contrato.

Carvera 2 No. 72 - 43 - Telefax: 7450909 - Tunja
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Entidad fecha

Sefiores

REF.: Proceso No. 011 de 2013, seleccion abreviada por subasta inversa.
OBJETO:

De conformidad con los pliegos de condiciones y por medio de los documentos
adjuntos, me permito presentar oferta para la convocatoria de la referencia.

Asi mismo, me comprometo a entregar los complementos solicitados de acuerdo
con los documentos del contrato y a notificarme de la adjudicacion, firmar y
legalizar el contrato dentro de los plazos para ello establecidos, basado en Las
estipulaciones de los pliegos de condiciones, en esta propuesta y los demas
documentos y a otorgar las garantias pactadas en el contrato que llegare a
resultar de este concurso.

De igual manera declaro:

1. Que no me encuentro incurso en ningun evento de limitacion legal, juridica
o estatutaria para contratar con el Instituto de Transito de Boyaca.

2. Que conozco los pliegos de condiciones y los demas documentos
relacionados con la convocatoria y que acepto todos los requisitos en ellos
exigidos.

3. Que conozco y acepto el alcance del objeto descrito en los pliegos de
condiciones.

4. Que en caso que me sea adjudicado el contrato me comprometo a entregar
los bienes tan pronto se perfeccione el mismo, en el plazo contractual,
segun lo establecido en los documentos de la convocatoria.

5. Que en caso que me sea adjudicado el contrato me comprometo a ejecutar
el mismo al precio establecido en la oferta.

6. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales
aplicables a este proceso contractual.

7. Que bajo la gravedad de juramento manifiesto no encontrarme incurso
dentro de las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la
Constitucion y la ley para contratar con la entidad ITBOY.

8. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés
comercial en esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se
derive.

9. Que para efectos del IVA pertenezco al régimen
Las comunicaciones relativas a esta invitacion, deben ser enviadas a la siguiente
direccion:
Ciudad :
Direccion :
Teléfono(s)
Fax:

Carrera 27 No. 72 - 43 — Telefax: 7450909 - Tunja
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E-mail :

Nombre o razén social del proponente
Nombre del representante legal
Documento de identificacion :

Firma del proponente o representante legal:

C.C.oNIT

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE A LA PERSONA NATURAL
Y/O PROPIETARIO DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO O LA AUSENCIA
DE LA FIRMA, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA ELIMINADA.

Si la propuesta es presentada a nombre de PERSONA JURIDICA, diligenciar los
siguientes datos:
REPRESENTANTE LEGAL.:
NOMBRES Y APELLIDOS:
CEDULA DE CIUDADANIA:
CARGO:

RAZON SOCIAL:
DOMICILIO PRINCIPAL:
TELEFONO NRO. :

FAX NRO. :

CELULAR NRO. :
PERSONA ENCARGADA:

La anterior informacion sera la utilizada para efectos de notificar los actos que LA
ENTIDAD considere necesarios.

Cordial saludo,

Nombre y firma del Representante Legal

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE AL REPRESENTANTE
LEGAL O LA AUSENCIA DE FIRMA, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA
SEA RECHAZADA.

Carrera 2. No. 72 - 43— Telefax: 7450909 - Tunja
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ANEXO 2

FORMATO DE LANCE QUE DEBE UTILIZARSE EN AUDIENCIA DE
SELECCION ABREVIADA - SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

e Subasta Inversa N° 011-2013,

e ~ SUBASTA INVERSA

FORMATO DE LANCE

Establecimiento de comercio

| Representante Legal LT Pl AT

Apocderado

Valor del lance

No realiza lance : : 2 ;

Firma

Identificacion CC. CE. RO

Carvera 2% No. 72— 43 - Telefax: 7450909 - Tunja
WWW.ithoy.4ov,co - e-mai: iInfor@itboy.gov.co
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DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES DURANTE EL ULTIMO ANO
ANTERIORES A LA APERTURA DEL PRESENTE PROCESO

BOYACA

ORGULLO DE AMERICA

PROPONENTE:
TIPO No. 'ENTIDAD | VR. TIPO FECHA | Vr.
OBJETO CONTRATO | | CONTRATO MULTA
EN 0
PESOS (%) SANCION
EN
PESOS

Vr.
MULT,

SANCI
EN
SMML

L A i | MULTA | SANCION

Declaro bajo la gravedad de juramento, comprometiendo mi responsabilidad
personal y comprometiendo la responsabilidad institucional de las personas
juridicas que represento, que la informacidn antes consignada es totalmente
cierta, corresponde Unica y exclusivamente a la entidad que represento.

Fecha:

REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO

Carrera 2. No. 72 - 43 Pelefax: T450409 - Tunja
WWW.IThOV. Q0V.C0 - -mait: INfO/citboy. 0OV.CO
NIT. 891801069-8
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ANEXO No. 4

MODELO DE CERTIFICACION DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE
SEGURIDAD SOCIAL y PARAFISCALES.

Sefiores:

INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA

Carrera 2 No. 72 — 43, carretera antigua via a Paipa
Tunja, Boyaca

El suscrito, certifica que (NOMBRE COMPLETO DEL
PROPONENTE), se encuentra a paz y salvo con el Estado por concepto de
aportes de sus empleados a los sistemas de salud. riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Golombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje dentro de los seis (06)
meses anteriores a la fecha de suscripcion de la presente certificacién, en los
cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos; dando asi
cumplimiento con las normas legales estipuladas en el articulo 50 de |a Ley 789 de
2002, Art. 1°de la Ley 828 de 2003 y del Art. 23 de la Ley 1150 de 2007.

Dado en Tunja, alos

Atentamente,

(Nombre de la persona natural, representante legal o revisor fiscal (en caso de
requerirse) de la persona juridica)

Caveera 2 N, 7243~ Telefax: 7450909 - Tunja
WWWthov. 2ov.co - it infoidithoy.gov.co
NIT. 891801069-8
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PODER
Sefores
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA
Tunja
REFERENCIA: PODER
. identificado con cédula de ciudadania No de
. actuando: en nombre y representacion de . con NIT
No ,me dirijo a usted para manifestar que entrego poder amplio y
suficiente a la sefor (a) . identificado(a) con cedula de
ciudadania No de , para que en nombre y representacion

, participe en la audiencias de Subasta Inversa,
Comprometiendo comercialmente a la empresa ante ustedes dentro de la Subasta
Inversa No xxx- 2012 cuyo abjeto----------—-- , y facultado para realizar lance
dentro de la puja de la subasta.

C.C.

Acepto

c.C.

Carrera 2% No. 72 - 43 = Telefax: 7450909 - Tunja
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ANEXO 6

MATRIZ DE RIESGO

ESTIMACION,

TIPIFICACION Y ASIGNACION

DE

LOS RIESGOS

PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL

CONTRATO

TIPIFICACION

RIESGOS DEL GIRO
NORMAL
_Elincremento en el
costo de los bienes
ylo servicios objeto
del contrato.

RIESGOS
CONSTITUTIVOS DE
CASO FORTUITO: los
accidentes de trabajo
que pueden sufrir
sus empleados,
incendios, averias o
destrucciones
internas dafios de
equipos etc.

ESTIMACION

ASIGNACION

| Los asumira en
su totalidad el
contratista.

El contratista
asumira los

| costos de las
operaciones
logisticas que,
por efectos de
eventos de caso
fortuito, no
cumplan con su
objetivo y afecten
la ejecucion del
contrato.

CONTRATISTA

| general del

| ASEGURABLE

El
CONTRATISTA
debera aportar
garantia que
ampare: a) De
cumplimiento

contrato, por una
suma igual al diez
por ciento (10%)
del valor total del
contrato y con
una vigencia igual
al término de
ejecucion del
mismo y cuatro
(4) meses mas.

| CONTRATISTA

Se asignaran
dentro de las
obligaciones del
contratista

RIESGOS DE NO
FUNCIONALIDAD Y
cabpucibAD: Cuando
los bienes y/o
| servicios no cumpla

a cabalidad con la
funcionalidad
definida en la Ficha
Técnica, ya sea por
el estado de los
mismos o por la
posible caducidad
gue se presentare

Los asumira en
su totalidad el
contratista.

CONTRATISTA

| caducidad, por

El
CONTRATISTA
debera aportar
garantia que
ampare la calidad
de los bienes y/o
servicios, la
funcionalidad y la

una suma igual al
quince por ciento
(15%) del valor
total del contrato

Carrera 2%, No, 72 - 43 — Telefax: 7450909 - Tunja
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[ debido a sus | y con una l
propiedades fisicas vigencia igual al
y/o quimicas. término de

ejecucion del
mismo mas
cuatro (4) meses
mas. |
RIESGOS En caso enque |ITBOY Se incluira una
ADMINISTRATIVOS: | el contrato se clausula en el
Tienen su origen en | modifique debido contrato que
una accion unilateral | a causales de mencione la
por parte de la tipo | asignacion de
Administracion, administrativo, el este riesgo
como por gjemplo, INSTITUTO DE
modificaciones que TRANSITO DE

se introduzcan al BOYACA
contrato por motivos | conciliara o

de interés publico, o | acordara con el
por la expedicién de | contratista y de
actos administrativos | acuerdo con la

0 normas que ley, las nuevas
incidan directamente | condicicnes para
en el contrato o por la ejecucion del

el incumplimiento las | contrato.
obligaciones por
parte de la entidad

| contratante o :
| RIESGOS
COYUNTURALES:
Son aquellos riesgos En sagos: o gue
3 la ejecucion del
que radican

st contrato se
principalmente en et b il o

fenédmenos del orden [

siseial SAORBRiIes B causales de tipo Se incluira una
politic‘o - | coyuntural, el clausula en el
S ~ | ITBOY conciliara contrato que
los paros civicos o . ITBOY g
b GRES; [5 o acordara con el mencione la
erturbaéién dei contratista y de asignacion de
P acuerdo con la este riesgo

orden publico o la
guerra exterior, que
no son previsibles al
momento de la

ley , las nuevas
| condiciones para
' la ejecucion del

celebracion del CHilE
contrato. i R S
RIESGOS En casos en que
NATURALES: Son la ejecucion del Se incluira una
eventos de fuerza contrato se ‘ clausula en el
mayor como los afecte debidoa | contrato que
fenomenos de la | riesgos naturales, | COMPARTIDOS | mencione la

| naturaleza, el ITBOY asignacion de
generalmente conciliara o este riesgo.

catastroficos, entre acordara con el
| los cuales podemos | contratista y de
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citar los movimientosmuerdo conla | ]
sismicos, erupciones | ley, las nuevas
volcanicas, condiciones para
maremotos etc. que | la ejecucion del
ocasionan contrato.

destruccion o
pérdida de los bienes
y equipos, estos
aleas dan derecho al
contratista obtener
de la administracion
el restablecimiento
econémico del
| contrato

M T £ RIS B3, © R T e

El riesgo econémico por variacién de precios en las materias primas, transporte,
almacenamiento, y distribucion de los elementos objeto de la compra-venta estara
a cargo y por cuenta exclusiva del contratista. Este riesgo incluye todo lo
relacionado con el factor salarial que demande la ejecucion del contrato, asi como
el costo de los servicios publicos, arrendamiento y demas.

Los riesgos de fuerza mayor y caso fortuito seran compartidos por las partes del
contrato.

Carrera 2 No. 72 - 43— Telefax: 7450909 - Tunja
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ANEXO 7
FORMATO
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
PROPUESTA ECONOMICA
CmEm | _ DETALLE - (f CANTIDAD | V-UNITARIO | V-TOTAL ]
1 |  MENSMJERIAEXPRESA | |
DISTRIBUCION TRAYECTO LOCAL _[7 2000
DISTRIBUCION TRAYECTO e ol
REGIONAL -TODOS LOS MUNICIPIOS P T 1)
b OEBUWES, - L0 "
| DISTRIBUCION TRAYECTO NACIONAL | 535 | SR IR I
|2 | MENsmERIAJUDICIALO CERTIFICADA e
__ DISTRIBUCION TRAYECTOLOCAL | 409 |
DISTRIBUCION TRAYECTO B o e e
REGIONAL -TODOS LOS MUNICIPIOS sy
. DEBOYACA. | e o I T
| DISTRIBUCION TRAYECTO NACIONAL | 1.092 I Sl
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Firma del proponente o representante legal:

C.C.oNIT

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE A LA PERSONA NATURAL
Y/O PROPIETARIO DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO O LA AUSENCIA
DE LA FIRMA, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA ELIMINADA.

Si la propuesta es presentada a nombre de PERSONA J
siguientes datos:

REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRES Y APELLIDOS: )

CEDULA DE CIUDADANIA:

CARGO:

RAZON SOCIAL:
DOMICILIO PRINCIPAL:
TELEFONO NRO.
FAX NRO. :
CELULAR NRO. :
PERSONA ENCARGADA"

La anterior informacién sera la utilizada para efectos de notificar los actos

ENTIDAD considere necesarios.

Cordial saludo,

Currera 2% No, 72 - 43— Telefax: 7450909 - Tunja
WWW.ILBOY.00V.CO - kmait: inf017
NIT. 891801069-8
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Nombre y firma del Representante Legal

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE AL REPRESENTANTE
LEGAL O LA AUSENCIA DE FIRMA, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA
SEA RECHAZADA.

-Se hace necesario estipular un tiempo maximo de tres dias para atender
solicitudes, cambios requeridos a la oferta y ajustes para la satisfaccion de los
beneficiarios de los elementos.
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ANEXO No. 09

MINUTA CONTRCTUAL

CONTRATO No. XXXX DE 2013 DE PRESTACION DE SERVICIOS

' CONTRATANTE - | INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA |
 CONTRATISTA SieE & '
'OBJETO g PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA

EXPRESA ( ORDINARIA ) Y CERTIFICADA (
| NOTIFICACIONES) A NIVEL NACIONAL, REGIONAL
Y LOCAL PARA LA SEDE ADMINISTRATIVA Y LOS
DIEZ PUNTOS DE ATENCION DEL INSTITUTO DE
TRANSITO DE BOYACA.

VALOR
PLAZO 77'1' XXXXXXXXXKHKXXXKXXXXHKHXXXXXXXXXK .

Entre los suscritos a saber, JOSE IGNACIO MONTERO CRUZ, mayor de edad,
identificado con la cedula de ciudadania No. 6 766.995 expedida en la Ciudad de
Tunja, actualmente en ejercicio del cargo de Gerente General y Representante
legal del Instituto de Transito de Boyaca, y quien para efectos de este contrato se
llamara ElL- ITBOY, de una parte, y por la otra,
XXXXXKXX XXX X XXX X XXX XXX X XXX XXX XXXXXXXXXX, CON Nit No. XXXXXXXXXXXXX,
representada legalmente por  XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, mayor de edad,
identificado con la cédula de ciudadania No. XXXXXOXOOUKXXXXXXXXXX DE
XXXXa, quien para los efectos de este contrato se llamara EL CONTRATISTA,
hacemos constar que celebramos el presente contrato de PRESTACION DE
SERVICIOS |, el cual se regira en general por las normas civiles y comerciales
pertinentes, y en especial por lo dispuesto en la Ley 80 de 1.993, Ley 1150 de
2007, Ley 1474 de 2011 Decreto Ley 019 de 2012 y Decreto 734 de 2012 | Ley
1450 de 2011 y las y los Decretos Departamentales 1686 de 2001 y 26 18 de
2002, resolucién 106 de 2012 (Manual de Funciones) y demas decretos
reglamentarios y normas vigentes sobre la materia, y por las clausulas gue mas
adelante se relacionan, previas las siguientes consideraciones: 1. Que el Instituto
de Transito de Boyacd —ITBOY-, adelantd la convocatoria ‘publica No.
XXXXXXXXXXX de 2012, dirigida a personas naturales y/o juridicas interesadas
en presentar ofertas para contratar la compraventa de: XXXXXXXXXXXXXXXX,
2. 09.9.9.9.0.9.0.0.9.0.9.9.0.0.9.0.0.¢.09.0.04 KD.0.9.9.9.9.0.0.9.9.0.0.0.4
ED.9.0.0.9.0.9.9.699.9.$09.009960.0000006604

SR 00.09.9.9.0.09.60.9 0900000000000 TD 9000000004 Que por las
anteriores consideraciones, se suscribe el contrato de suministro, el cual se regira
ademas por las siguientes Clausulas: CLAUSULA PRIMERA.- OBJETO..
CLAUSULA SEGUNDA - VALOR. El valor del presente contrato es por la suma de
1 9,9.0.9.¢.6.9.¢.9.0.0.0.09.0.0.6.0¢¢ (BXXXXXXXXXX), valor gue incluye [VA.
CLAUSULA TERCERA.- FORMA DE PAGO; El Itboy cancelara al contratista
mediante pagos mensuales de acuerdo a la prestacion del servicio de laminas
efectivamente utilizado y pagadas por los usuarios descontando las que figuren
como producto no conforme (Anuladas por diferentes causas), para lo cual el
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contratista presentara la respectiva cuenta de cobro con los respectivos soportes:
informe donde se relacionen los elementos suministrados, recibo a satisfaccion
por parte del supervisor del contrato, factura con las formalidades exigidas por la
ley, certificacion paz y salvo parafiscales; y hasta agotar el 100% del valor total del
contrato, cuentas y soportes que seran verificados por el supervisor del contrato
quien dispondra dar el recibido a satisfaccion y por ende la liquidacion y
terminacion del mismo, dando cumplimiente al Articulo 19 de la Ley 1150 de Julio
16 de 2007., DEL DERECHO DE TURNO. CLAUSULA CUARTA.- IMPUTACION
PRESUPUESTAL: El valor del presente contrato se pagara con cargo al Rubro
2102019809, del presupuesto de la vigencia fiscal 2013, denominado Gastos
de Legalizacion Especies Venales, bajo la disponibilidad No 00000545 del 11 de
Enero de 2013. CLAUSULA QUINTA.- PLAZO: El plazo de ejecucidn contractual
sera desde fecha de suscripcion del acta de inicio entre contratista y supervisor del
contrato previa aprobacion de la garantia hasta el 31 de diciembre de 2013 o
hasta agotar el valor contratado.CLAUSULA SEXTA.- OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA: En virtud del presente contrato el CONTRATISTA se obliga para
con el ITBOY: 1. Ejecutar el objeto del contrato de conformidad con lo
establecido en los pliegos de condiciones y contrato, de manera oportuna, con la
calidad requerida y con las especificaciones suministradas por el Ministerio de
Transporte. 2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales
evitando todo tipo de dilataciones o en trabamientos que pudieren presentarse. 3.
Coordinar con el supervisor del contrato la entrega de los elementos al
Profesional de Recursos Fisicos para que se certifique su entrega y su
verificacion de condiciones minimas.  4.Presentar los documentos que acrediten
que se encuentra al dia en aportes al pago de seguridad social, asi como los
propios del SENA, ICBF Y Caja de Compensacion Familiar. 5. Mantener vigente
las garantias solicitadas en el presente contrato en caso de ampliacién del plazo
del contrato o aumento del valor. .6 Constituir la péliza de garantia tnica que se
especifique en el contrato. CLAUSULA SEPTIMA.- OBLIGACIONES DEL ITBOY.
El Instituto de Transito de Boyaca se obliga a: 1. Suministrar de manera oportuna
al contratista, la informacion que Realizar el seguimiento y control al cumplimiento
del objeto y obligaciones fijadas en el contrato. 3. Efectuar el pago del valor del
contrato en los términos previstos, previa certificacion a satisfaccion  del
supervisor del contrato. CLAUSULA OCTAVA.- GARANTIAS. El contratista se
obliga a constituir a favor del ITBOY una garantia, consistente en una pdliza
expedida por una compafiia de Seguros legalmente autorizada para funcionar en
el pais, o garantia Bancaria que avalara el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del riesgo amparado. Los riesgos este requiera para el desarrollo  del
objeto contractual. 2. que debe cobijar son: a). De cumplimiento. Por una
cuantia equivalente al 15% de! valor del contrato por el término del mismo y
cuatro (4) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato.
b). Calidad del bien suministrado. Equivalente al 20% del valor del Contrato,
por el termino del mismo y un afic mas. CLAUSULA NOVENA.- SUPERVISION Y
VIGILANCIA. EI ITBOY ejercera la Supervision del contrato por intermedio del
Area DE Subgerencia administrativa y financiera, acorde al manual de
supervision e interventoria aprobado para la entidad (sistema de gestion
integral formato MN-GEJ-01) | asi como especificamente se estipulan en la Ley
Decreto 1474 de 2011, entre oftras: 1)) CONTROL ADMINISTRATIVO.
Comprende: a). Velar por el cumplimiento de las obligaciones del contratista. b).
Proyectar la correspondencia que resulte conveniente habida consideracion a los
requerimientos del servicio y el debido cumplimiento de las obligaciones. c).
Realizar seguimiento a la ejecucion del Contrato. d). Recepcionar la
correspondencia del contratista y hacer las observaciones que estime
convenientes al Gerente del ITBOY, para su respuesta. e). Exigir el cumplimiento
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de los términos y plazos estipulados en el contrato. f). Presentar los informes de
avance en cumplimiento del objeto con destino carpeta del contrato gue
reposa  en la Oficina Juridica del ITBOY, igualmente respecto de
incumplimientos o demoras en el cumplimiento de las obligaciones del contratista,
conforme lo preve el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 . g).). Requerir
oportunamente al contratista sobre el cumplimiento y obligaciones en los términos
estipulados en el contrato, documentando sus actuaciones. h). Suscribir las
actas de iniciacion, suspensién, recibo, liquidacion vy las demas que se
generen durante la ejecucion del contrato . i). Expedir el certificado de recibo a
satisfaccion del objeto contratado, el cual sera soporte para efectuar el respectivo
pago. j). Revisar y aprobar las constancias de pago a seguridad social realizadas
por la contratista. k) Proyectar para firma del Gerente del ITBOY, el acta de
liquidacion del contrato. ). Recomendar al Gerente del ITBQY la suscripcion de
adicionales o modificatorios, previa la debida y detallada sustentacion. m). En caso
de que se presenten situaciones en que se requieran conceptos técnicos o
juridicos especializados, de los cuales no tenga el suficiente conocimiento, asi lo
hara saber al Gerente del ITBOY, con miras a lograr la mejor decision para las
partes. 2). CONTROL FINANCIERO. Comprende: a). Controlar el pagos que se
deba efectuar por parte del ITBQY, de acuerdo con lo sefalado en la respectiva
clausula. b). Coordinar con la Division de Presupuesto el soporte presupuestal
necesario para cubrir compromisos que se deriven de adicionales o modificatorios
y en general cuando sea necesario restablecer el equilibrio econdmico del
contrato. 3). CONTROL TECNICO. Comprende: a). Velar y verificar que el
contratista cumpla con la calidad del objeto contractual. b). Estudiar las situaciones
particulares e imprevistas que se presenten en desarrollo del contrato, conceptuar
sobre su desarrollo general y los requerimientos para su mejor ejecucion,
manteniendo siempre el equilibrio contractual. c). Verificar que las solicitudes del
contratista  estén debidamente sustentadas: de no ser asi rechazara las
peticiones. PARAGRAFO.- El Supervisor respondera en los términos
establecidos en la Ley 1474 de 2011. Las divergencias que se presenten entre el
supervisor y el Contrato relacionados con la ejecucién  del contrato, seran
dirimidas  por la persona delegada por el gerente General del ITBOY y un
representante del Contratista. En caso de no llegar aun acuerdo, las dirimira el
Gerente General del ITBOY. CLAUSULA DECIMA.- NATURALEZA DEL
CONTRATO. La relacion Juridica que en virtud de este contrato existe entre el
ITBOY y el contratista, es de naturaleza administrativa y consecuencia se rige por
la Ley 80 de 1993, |, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1450 de 2011
Decreto Ley 019 de 2012 y Decreto 734 de 2012 vy demas decretos
reglamentarios y normas vigentes sobre la materia. CLAUSULA DECIMA
PRIMERA.- MULTAS. Si el contratista faltare a algunas de las obligaciones que
contrae en el presente contrato, el ITBOY podra imponerle multas sucesivas hasta
por el uno por ciento (1%) del valor total del contrato por cada dia de retraso o
incumplimiento en su ejecucion, mediante resolucion motivada proferida por la
Gerencia del ITBOY, sin perjuicio de la declaratoria de caducidad y la declaratoria
de la clausula penal pecuniaria. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA.- INDEMNIDAD.
EL CONTRATISTA mantendra indemne al ITBOY de los reclamos, demandas,
acciones legales o casos que se puedan generar por dafios o lesiones causadas
a personas, bienes o terceros ocasionados por LA CONTRATISTA, durante la
ejecucion del objeto contratado conforme al Articulo 5.1.6 del Decreto 734 de
2012. CLAUSULA DECIMA TERCERA.- PENAL PECUNIARIA. En caso de
incumplimiento total o parcial por parte del Contratista, de la declaratoria de
caducidad, aquel pagara al ITBOY, el diez por ciento (10%) del valor del contrato,
que se imputara al de los perjuicios que recibe el ITBOY por incumplimiento.
CLAUSULA DECIMA CUARTA.- CADUCIDAD. Si se presenta alguno de los
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hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista
o de las circunstancias previstas en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, y se hara
acreedor a las sanciones previstas en la Ley 80 de 1993, agotandose para tal
fin el procedimiento previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y
demas normatividad vigente sobre la materia. Ejecutoriada la resolucion de
caducidad se dara por terminado el presente contrato vy se ordenara su
liquidacién en el estado en que se encuentre. En la liquidacion se consignaran
las prestacion a cargo de las partes. CLAUSULA DECIMA QUINTA.-
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. E| contratista declara no estar dentro
de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para celebrar contrato con el
ITBOY de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993, y demas normas
vigentes sobre la materia que le impidan celebrar o ejecutar el presente contrato.
CLAUSULA DECIMA SEXTA.- TERMINACION, MODIFICACION E
INTERPRETACION UNILATERAL DEL CONTRATO. El presente contrato
guedara sometido a todas las disposiciones y se regira por lo dispuesto en los
Articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, por lo tanto quedan consignadas a
favor del ITBOY las causales de caducidad administrativa alli dispuestas.
CLAUSULA DECIMA SEPTIMA.- PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. EI
Presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para la
ejecucion del presente contrato se requiere de la certificacién del registro
presupuestal, expedida por la Subgerencia Administrativa del ITBOY, Ia
aprobacion de la garantia Unica y el acta de iniciacion suscrita entre el Supervisor
designado por el ITBOY vy el Contratista. CLAUSULA DECIMA OCTAVA.-
SUBCONTRATOS. El Contratista no podra ceder parcial o totalmente,
subcontratar sin previo consentimiento escrito del ITBOY, quien tampoco se hace
responsable de ninguna de las obligaciones surgidas de los subcontratos ni de
sus resultados por el hecho de haberlos autorizado. CLAUSULA DECIMA
NOVENA.- PRORROGA. El presente contrato podra ser prorrogado a voluntad de
las partes. CLAUSULA VIGESIMA.- CAUSALES DE TERMINACION: Este
contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a) Por
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, que hagan imposible continuar con
su ejecucion. b) Por mutuo acuerdo , siempre que de ello no se generen mayores
costos para el Instituto de Transito de Boyaca, ni tampoco se causen perjuicios. c)
Por declaracion de caducidad o terminacion unilateral previstos en la Ley 80 de
1993. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA.- REGIMEN CONTRACTUAL. EI
presente contrato se regira por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes
y la ley 80 de 1993 y demas leyes y decretos reglamentarios y normas
especificas. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA.- PAGOS Y LIQUIDACION DEL
CONTRATO.- La liquidacion final del contrato se regira por lo previsto en los
articulos 11 del la ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes y vigentes
sobre la materia, debera elaborarse simultdneamente con el pago. CLAUSULA
DECIMA TERCERA.- SUSPENSION DEL CONTRATO.- El plazo de ejecucion del
contrato podra suspender en los siguientes eventos: a) Por circunstancias de
fuerza mayor o caso fortuito. b) Por mutuo acuerdo, siempre que ello no genere
mayores costos para el ITBOY, ni se causen otros perjuicios. CLAUSULA
VIGESIMA TERCERA.- DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Forman parte del
presente contrato los siguientes documentos: Estudios y documentos previos,
proyecto de pliego de condiciones, pliego de condiciones definitivo, Resolucion por
medio de la cual se ordena la apertura del proceso contractual, Resolucién de
Adjudicacion  certificado de disponibilidad presupuesta y registro presupuestal,
oferta del contratista, Acta de evaluacion tecnico-economico-juridico vy los demas
que se lleguen a generar en el desarrollo del proceso contractual.. GLAUSULA
VIGESIMA CUARTA.- SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERCIAS
CONTRCTUALES: Las partes en aras de buscar en forma agil, rapida y directa
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solucion  a las diferentes discrepancias surgidas de la ejecucion del contrato,
acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales como
conciliacion, amigable composicion y transaccion. CLAUSULA  VIGESIMA
QUINTA. GASTOS. Los gastos que ocasione la legalizacion del contrato, seran a
cargo del contratista. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA.- DOMICILIO
CONTRACTUAL . Para efectos legales judiciales y extrajudiciales las partes
declaran la Ciudad de Tunja como su domicilio contractual, en la carrera 22. No. 72
-43 carretera antigua via a Paipa. En constancia se firma en Tunja,
19,0.:9.9.0.9.0.0.9.0.9.9.9.9.0.0.9.0.¢

JOSE IGNACIO MONTERO CRUZ XXXXX XXX XX XX
EL ITBOY EL CONTRATISTA

Revis6: FERNANDO TIRANO MILLAN
Jefe Asesor Oficina Juridica
Maria V.

NOTA: EL ITBOY SE RESERVA EL DERECHO A MODIFICAR, ADICIONAR Y
ACLARAR LA PRESENTE MINUTA, TENIENDO EN CUENTA LA
NORMATIVIDAD VIGENTE SOBRE LA MATERIA.
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